MESTO BARDEJOV

ROKOVACI PORIADOK
MESTSKEJ RADY V BARDEJOVE



Clanok I.
Uvodné ustanovenia

Rokovaci poriadok Mestskej rady v Bardejove (dalej len ,,MsR*) upravuje pripravu
rokovania MsR, pripravu materialov, spdsob rokovania, hlasovania a prijimania uzneseni.

Clanok II.
Ziakladné ulohy

1. MsR je iniciativnym, vykonnym a kontrolnym organom mestského zastupitel'stva (d’alej
len ,,MsZ*). Plni tlohy podl'a rozhodnutia mestského zastupitel'stva. Zaroven plni funkciu
poradného organu primatora mesta (d’alej len ,,primator).

2. MsR zabezpeluje pripravu zasadnuti MsZ a plni funkcie a ulohy vyplyvajice zo Statitu
mesta Bardejov, Organizacného poriadku samospravy mesta Bardejov a podl'a uzneseni MsZ.

3. O otazkach, ktoré nie st upravené tymto rokovacim poriadkom, ako aj o d’alSich zasadach
rokovania a svojich vnatornych veciach rozhoduje MsR tak, Ze dava o nich hlasovat’.

Clanok I1I.
Priprava zasadnuti MsR

1. MsR sa schadza podla potreby, najmenej raz za tri mesiace, spravidla podla planu
zasadnuti schvaleného MsZ. Rokovania MsR sa uskuto¢iiuju ako riadne alebo mimoriadne.

2. Mimoriadne zasadnutie MsR zvolava primator mesta:

a) na prerokovanie zavaznych, neodkladnych, naliehavych alebo mimoriadnych tloh,
b) pri slavnostnych prilezitostiach,

C) v pripade pozastavenia vykonu uznesenia MsZ primatorom.

3. Zasadnutia MsR zvolava a vedie primator alebo zastupca primatora, ak tak neurobi
primator aV pripade nepritomnosti zastupcu primatora druhy zastupca primatora. V
nepritomnosti primatora zvolava a vedie zasadnutia MsR na zéklade jeho poverenia jeden zo
zastupcov primatora, inak zastupca primatora a v pripade nepritomnosti zastupcu primatora
druhy zastupca primatora.

4. Organiza¢no-technicky zabezpeduje zasadnutie MsR mestsky trad (dalej len ,MsU*).

5. Program zasadnutia MsR predklada primator a pritom vychadza zo schvalené¢ho planu
zasadnuti. Pri predkladani materidlu mimo pldnu zasadnuti predkladatel’ a spracovatel’
zabezpecia jeho prerokovanie na porade primatora pred zasadnutim MsR.

6. Spravy a navrhy na rokovanie MsR moézu predkladat’ primator, ¢lenovia MsR, poslanci
MsZ, predsedovia komisii MsZ, hlavny kontrolor, naéelnik mestskej policie, prednosta MsU,
veduci alebo riaditelia mestskych rozpoctovych alebo prispevkovych organizacii a konatelia
alebo riaditelia obchodnych spolo¢nosti a inych pravnickych oséb zalozenych mestom
alebo v ktorych méa mesto majetkovu ucast. Na poziadanie primatora aj zastupcovia Statnej
spravy a pravnické a fyzické osoby s cCinnostou tykajucou sa zdujmov mesta a jeho
obyvatelov.

7. Spravy a materialy na rokovanie MsR musia byt stru¢né, maju obsahovat analyzu

prerokovavanej problematiky, ak je to potrebné, Ciselné udaje a ekonomické rozbory
a konkrétne navrhy na vecné rieSenia. Material obsahuje nazov, meno a funkciu



predkladatel’a, spracovatel’a a spravodajcu s ich vlastnoru¢nymi podpismi na prvopise, dovod
predloZenia (Ci sa material predklada na zaklade schvaleného planu, uznesenia alebo mimo
planu ako iniciativny navrh), navrh na uznesenie, informéciu o prerokovani materidlu pred
zasadnutim MsR, datum zasadnutia MsR a mena a funkcie prizvanych.

8. Ak materialy vychadzaju alebo nadvézuji na uznesenia MsZ alebo MsR musia obsahovat’
vyhodnotenie plnenia tychto uzneseni, konkrétny navrh na plnenie tychto uzneseni resp.
ustanovenie o doplneni, zmene alebo zruseni schvaleného uznesenia.

9. Spracovatel’ materidlu zodpoveda za to, Ze jeho obsah je v sulade s tstavou, ustavnymi
zakonmi, zdkonmi, vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi a vnuatroorganizacnymi
normami mesta. To plati len v pripade, ak materidl nie je zmeneny na zaklade vysledkov
hlasovania poslancov o pozmeniujucom navrhu.

10.Predkladatel’ a spracovatel’ materialu zodpovedaju za jeho v¢asné prerokovanie na porade
primatora, v prisluSnej komisii MsZ podla Organizacného poriadku samospravy mesta
Bardejov a podl'a schvéaleného planu zasadnuti v lehotach urcenych primatorom.

11. V pripade, ak sa material predkladd mimo planu zasadnuti, primator po prerokovani v
MsR, ur¢i zodpovednost’, sposob pripravy materidlu, pripadne potrebu predlozit’ stanovisko
komisie resp. komisii, ak MsR odporuci predlozit’ material na rokovanie MsZ.

12. Zmenu terminu na predloZenie materidlu oznamuje po dohode s primatorom jeden zo
zastupcov primatora alebo prednosta MsU.

13. Spracovatel je povinny v€as material v potrebnom pocte vyhotoveni odovzdat’ oddeleniu
spravy vnutornych veci MsU.

14. Materialy S navrhom programu rokovania MsR sa ¢lenom MsR dorucuju v lehote 5 dni
pred zasadnutim, v pripade mimoriadneho zasadnutia MsR najneskér 3 dni pred zasadnutim
elektronickou formou prostrednictvom mestského informac¢ného systému. Vo vynimo¢nych
pripadoch (napr. z dovodu hroziacej Skody) moze byt material doruceny aj v kratSom termine
pripadne predloZeny ¢lenom MsR priamo na rokovani MsR.

Clanok IV.
Zasadnutia MsR

1. Zasadnutia MsR vedie primator, v pripade jeho nepritomnosti jeden zo zastupcov
primatora. Primator otvori rokovanie v ur¢ent hodinu, ked’ je pritomna nadpoloviéné vicSina
vSetkych ¢lenov MsR. Neucast’ na zasadnuti MsR sa vopred ospravedliiuje primatorovi. V
pripade, Ze sa nezide dostato¢ny pocet ¢lenov MsR do 1/2 hodiny po case ur¢enom ako
zaCiatok rokovania, alebo pocas rokovania klesne pocet ¢lenov rady pod nadpolovicnu
vacsinu, primator zasadanie prerusi a zvold do 7 dni nové zasadanie na prerokovanie celého,
pripadne zostavajiceho programu.

2. Po otvoreni rokovania, zisteni poctu pritomnych c¢lenov MsR, primator predlozi na
schvalenie navrh programu a urci zapisovatel'a a dvoch overovatel'ov zépisnice.

3. Rokovania MsR su neverejné. Zucastituje sa ich s hlasom poradnym hlavny kontrolor
a prednosta MsU. Na rokovani sa z(¢astiiujii vediici oddelenia ekonomiky MsU a vediici
oddelenia spravy vnatornych veci MsU. V rokovacej miestnosti nie je dovolené v priebehu
rokovania pouzivat’ mobilné telefony a iné prostriedky rusiace priebeh rokovania a spravat’ sa
tak, Ze by to naruSilo dostojnost’ rokovania.



4. K jednotlivym prerokovavanym materidlom sa na zasadnutia prizyvaju ich predkladatelia,
spracovatelia, spravodajcovia pripadne dalSi hostia, ktorych uréi primator mesta po
prerokovani na porade primatora. Zoznam prizvanych k materialu navrhuje spracovatel’.

5. K prerokovdvanym bodom programu primator moze udelit slovo predkladatel'ovi
a spravodajcovi, potom ¢lenom MsR v poradi v akom sa prihlasili, d’al§im ucastnikom
rokovania a prizvanym hostom rokovania. Clenovia MsR maju pravo predkladatelom
a spravodajcom klast' otazky, ziadat'" doplnenie a vysvetlenie, vyslovovat' svoje nazory
avecné pripomienky, predkladat dopliujuce alebo pozmenujuce navrhy. Po ukonceni
rozpravy da primator hlasovat o kazdom dopliujicom alebo pozmenovacom navrhu.
Dopliujuci resp. pozmenovaci navrh je prijaty, ak zan hlasovala nadpolovicna vécSina
vSetkych ¢lenov MsR.

6. Nasledne primator prednesie navrh uznesenia, do ktorého zapracuje aj prijaté doplitujice
a pozmenujuce navrhy. O navrhu uznesenia d4 primator hlasovat’ ¢lenom MsR aklamacne,
zdvihnutim ruky.

7. Uznesenie je schvalené, ak zan hlasuje nadpolovi¢na vac¢sina vSetkych ¢lenov MsR. Ak su
predlozené viacer¢ alternativy navrhu uznesenia, hlasuje sa najprv o alternative odporucanej
na schvalenie predkladatelom. Schvalenim jednej alternativy sa ostatné povazuju za neprijaté.

8. Ak MsR nie je schopnd prijat’ uznesenie v ktorejkol'vek veci predlozenej na rokovanie,
primator predlozi vec na prerokovanie MsZ na jeho najblizSom zasadnuti. Uznesenia MsR
majui odporucajuci charakter.

Clanok V.
Organizacno-technické zabezpecenie rokovania MsR

1. O rokovani MsR spiSe zapisovatel’ zapisnicu, ktord obsahuje zdznam o tom, kto viedol
rokovanie, pocet a mena pritomnych Clenov MsR, pocet a mena ¢lenov MsR, ktori sa
primatorovi ospravedlnili z neucasti na zasadnuti, schvaleny program rokovania, mena
prizvanych hosti, kto vystlpil k materidlu v rozprave , stru¢ny obsah jeho vystupenia, najma
ak predklad4 navrh na zmenu uznesenia a prijaté uznesenie. Prilohu zapisnice tvori prezencna
listina, pozvanka a prerokované materialy.

2. Zapisnica z rokovania sa musi vyhotovit najneskor do 7 dni od jej konania a podpisuje ju
primator, overovatelia a zapisovatel’.

3. Uznesenia MsR vyhotovuje zapisovatel' a po potvrdeni podpisom prednostu MsU ich
podpisuje primator. Doruc¢uju sa v elektronickej forme vlozenim do mestského informa¢ného
systému.

4. Vsetky materialy z rokovania MsR archivuje MsU v stlade s platnym Registratirnym
poriadkom Mesta Bardejov.

Clanok VI.
Spoloéné a zavere¢né ustanovenia

1. Rokovaci poriadok MsR, jeho zmeny a doplnky schvaluje MsZ trojpdtinovou vac¢Sinou
pritomnych poslancov MsZ.

2. Tento Rokovaci poriadok bol schvaleny MsZ dna 7.3.1995 a nadobuda G¢innost’ dilom
schvalenia. Jeho schvélenim sa zruSuje Rokovaci poriadok MsR zo dna 22.2.1991 vratane
zmien a doplnkov.



3. Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvalilo MsZ dina 28.6.2001 a nadobudaja
ucinnost’ diiom 1.7.2001.

4. Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvalilo MsZ dia 29.4.2004 a nadobtdaju
ucinnost’ diiom 1.5.2004.

5. Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvalilo MsZ dia 25.1.2007 a nadobudaji
ucinnost’ diiom schvalenia.

6. Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvalilo MsZ dna 13.9.2007 a nadobudaju
ucinnost’ dinom schvalenia.

7. Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvalilo MsZ dia 24.6.2010 a nadobudaju
ucinnost’ dinom 1.7.2010.

8. Zmeny a doplnky tohto Rokovacieho poriadku schvélilo MsZ dina 31.3.2016 a nadobudaju
ucinnost’ diiom 1.4.2016

MUDr. Boris Hanu$¢ak

primator mesta



